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CHARAKTERYSTYKA  OGÓLNA





	Pogram s³u¿y do wprowadzania informacji o stanie zatrudnienia nauczycieli. Przewiduje rejestrowanie dokumentów dotycz¹cych szkó³ (placówek) - w ramach województwa, powiatu oraz gminy z uwzglêdnieniem organów prowadz¹cych szko³ê - w rozbiciu na typy szkó³.


Program zawiera nastêpuj¹ce funkcje:


  - wprowadzanie informacji z dokumentów 


  - przegl¹danie zarejestrowanych dokumentów z mo¿liwoœci¹ naniesienia korekt


  - tworzenie dokumentów zbiorczych na poziomie gminy, powiatu oraz województwa


  - kontrola wprowadzonych dokumentów z raportem ewentualnych b³êdów


- ³¹czenie zbiorów znajduj¹cych siê na dyskietkach utworzonych w poszczególnych


  gminach (jednostkach), lub zbiorów znajduj¹cych siê w okreœlonym folderze na dysku


  - archiwizowanie istniej¹cych zbiorów


- zerowanie zbiorów czyli usuniêcie wszystkich informacji znajduj¹cych siê w zbiorach.





Program EN3 / 2008 przeprowadza wstêpn¹ kontrolê poprawnoœci wprowadzanych informacji.





   Temat wykonany jest w jêzyku programowania Clipper5.2c. Przetwarzanie musi odbywaæ siê na twardym dysku. Polskie znaki s¹ w kodzie ‘Latin2’. 


Podstawowym zbiorem danych, utworzonym przez program jest en3j.dbf .














Program umieszczony jest na stronie internetowej WWW.men.gov.pl . Po pobraniu z Internetu program zostanie „rozpakowany” i  umieszczony na dysku C w folderze C:\EN308 ( nie potrzebna jest wówczas instalacja ).  Uruchomienie programu nast¹pi poprzez wybranie aplikacji EN308.  





INSTALACJA  PROGRAMU  Z   DYSKIETKI





Program  znajduje siê na jednej dyskietce instalacyjnej.


W celu zainstalowania programu na dysku twardym w trybie MS-DOS nale¿y umieœciæ dyskietkê w kieszeni  dysków elastycznych. Nastêpnie nale¿y kolejno wpisaæ:


             A:                      i nacisn¹æ  Enter, a nastêpnie napisaæ


             INSTALUJ       i nacisn¹æ  Enter


Od tego momentu kolejne polecenia dotycz¹ce instalacji bêd¹ siê ukazywa³y na ekranie monitora. Po poprawnym zainstalowaniu, program umieszczony bêdzie na dysku twardym C: w katalogu EN308. Uruchomienie nast¹pi z g³ównego katalogu po napisaniu :    EN308         i  naciœniêciu Enter


Gdy wyst¹pi  potrzeba zainstalowania programu na dysku o innej nazwie logicznej ni¿ C nale¿y wówczas przekopiowaæ zawartoœæ dyskietki na wybrany dysk. 


W przypadku instalacji programu w trybie WINDOWS, po umieszczeniu dyskietki w kieszeni dysków elastycznych, wybieramy kolejno:


                                                                 Mój Komputer ( Dyskietka A( INSTALUJ


Po zainstalowaniu, uruchamiamy program wybieraj¹c kolejno:


                                                                 Mój Komputer( Dysk C( EN308_b.bat


Przy systemie WINDOWS  XP  nale¿y  utworzyæ folder o nazwie EN308 i do niego przekopiowaæ zawartoœæ dyskietki. Uruchomiæ program poprzez wybranie aplikacji EN308.





OPIS  DZIA£ANIA  PROGRAMU 





Po uruchomieniu programu pojawi siê na ekranie monitora  MENU g³ówne :


           Wprowadzanie dokumentów 


           Przegl¹danie dokumentów


           Wydruki


           Liczba wprowadzonych etatów





           Kontrola dokumentów


           £¹czenie zbiorów


           Archiwizowanie zbiorów


           Zerowanie bazy


           Wyjœcie z systemu


         


 Wyboru odpowiedniej funkcji umieszczonej w menu g³ównym dokonuje siê za pomoc¹ klawiszy steruj¹cych (strza³ek). Po wybraniu po¿¹danej opcji ( aktualnie wybrana jest podœwietlona ) nale¿y wcisn¹æ klawisz Enter.


 


W celu u³atwienia obs³ugi systemu na dole ekranu znajduj¹ siê wiersze informacyjne, komunikaty o ewentualnych b³êdach oraz komunikacja z u¿ytkownikiem.


Wprowadzanie informacji dotycz¹cych województwa, powiatu, gminy, statusu gminy, organu prowadz¹cego szko³ê, wielkoœci gminy oraz typu szko³y, u³atwi¹ s³owniki. To znaczy, ¿e wpisywanie w/w danych z klawiatury mo¿na zast¹piæ wyborem w³aœciwej odpowiedzi z wykazu np. gmin, który uka¿e siê po wciœniêciu klawisza F1. Wciœniêcie klawisza F1 w odpowiednim momencie (kiedy funkcja ta jest aktywa u¿ytkownik jest informowany na bie¿¹co poprzez komunikaty ukazuj¹ce siê na ekranie monitora) spowoduje wyœwietlenie listy województw, powiatów, gmin, statusu gminy, organu prowadz¹cego szko³ê, wielkoœci gminy lub typu szko³y. Wówczas strza³kami nale¿y dokonaæ odpowiedniego wyboru i potwierdziæ klawiszem Enter.





WPROWADZANIE DOKUMENTÓW





Opcja ta s³u¿y do wprowadzania danych z dokumentu dotycz¹cego informacji o stanie zatrudnienia nauczycieli. Poza tym umo¿liwia ona przegl¹danie ju¿ zapisanych informacji oraz dokonanie ewentualnej korekty.


Po wprowadzeniu informacji dotycz¹cych województwa, powiatu, gminy, statusu gminy, organu prowadz¹cego szko³ê, wielkoœci gminy, typu szko³y, regonu i numeru dokumentu (wiêkszoœæ przy pomocy s³owników wywo³ywanych klawiszem F1) otrzymujemy   dostêp do wprowadzenia dalszych pozycji dokumentu. Ka¿dy dokument posiada klucz unikalny w postaci:


województwo - powiat - gmina - organ prowadz¹cy szko³ê - status gminy- wielkoœæ gminy - typ szko³y - numer dokumentu – regon.


( Regon – 14-cyfrowy identyfikator jednostki lokalnej, przy czym dziewiêæ pierwszych cyfr stanowi numer identyfikacyjny jednostki prawnej, kolejne s¹ liczb¹ porz¹dkow¹ przypisan¹ jednostce lokalnej. ).


Wskazane jest przygotowanie dokumentów do wprowadzania polegaj¹ce na ponumerowaniu dokumentów .


Gdy zostan¹ wprowadzone dane dotycz¹ce dokumentu wczeœniej ju¿ wprowadzonego, na ekranie monitora bêd¹ one wyœwietlone z mo¿liwoœci¹ przegl¹dania lub naniesienia ewentualnych poprawek.





Po wprowadzeniu informacji dotycz¹cych dzia³u 1 u do³u ekranu ukazuje siê menu:


 


 Przejœcie do dzia³u 2,3,4    Nastêpny dokument,    Usuwanie,   Menu 





Przejœcie do dzia³u 2,3,4 - udostêpnia rejestrowanie dalszych informacji tzn. dotycz¹cych dzia³u 2, 3 i 4 lub przegl¹danie z mo¿liwoœci¹ naniesienia korekty. Przed zapisem nastêpuje programowa kontrola danych. W przypadku wyst¹pienia b³êdów stosowne komunikaty bêd¹ informowa³y u¿ytkownika o koniecznoœci dokonania korekty. Po wprowadzeniu danych dotycz¹cych dzia³u 2, 3 i dzia³u 4 pojawi¹ siê kolejne mo¿liwoœci:





-  Przejœcie do dzia³u 5,6,7 - udostêpnia rejestrowanie dalszych informacji tzn. dotycz¹cych dzia³u 5, 6  i  7.  Po wprowadzeniu danych z w/w dzia³ów  zostan¹ udostêpnione nastêpuj¹ce funkcje:


-  Nastêpny dokument


                                  -  Powrót do dzia³u 2,3,4 - pozwala powróciæ do dzia³u 2, 3 i 4     


                                    -  Menu - powrót do menu g³ównego


     -    Powrót do dzia³u 1 - pozwala powróciæ do dzia³u 1 ( jest mo¿liwoœæ  naniesienia korekt)


       -    Nastêpny dokument - przejœcie do wprowadzania nastêpnego dokumentu


       -    Menu - powrót do menu g³ównego





Nastêpny dokument - Funkcja ta umo¿liwia przejœcie do wprowadzenia nastêpnego dokumentu. Po wybraniu tej opcji pojawi¹ siê trzy mo¿liwoœci:


-   Dla tej samej gminy - nie ma koniecznoœci wyboru powiatu i gminy tylko pozosta³e informacje kluczowe


-   Dla innej gminy - wprowadzenie wszystkich informacji kluczowych


-   Menu - rezygnacja z wprowadzania dokumentów, powrót do menu g³ównego.





Usuwanie - Opcja ta s³u¿y do usuniêcia z bazy aktualnie wyœwietlonego dokumentu. 


                    Po wybraniu tej opcji na ekranie uka¿e siê pytanie: TAK, NIE. Wciœniêcie klawisza Enter


                    na podœwietlonym TAK spowoduje usuniêcie  aktualnie wyœwietlonego dokumentu.      


                    Wciœniêcie klawisza Enter na  podœwietlonym klawiszu NIE spowoduje wyjœcie z funkcji


                    bez usuniêcia formularza.


Menu     -  wybranie tej opcji spowoduje powrót do menu g³ównego.





Klawisz Page Down umo¿liwia jednoczesne przejœcie wszystkich pozycji na ekranie


bez koniecznoœci potwierdzania ka¿dego aktywnego pola ekranu.





PRZEGL¥DANIE DOKUMENTÓW 





 Funkcja ta umo¿liwia ³atwe przegl¹danie wprowadzonych dokumentów i jednoczeœnie pozwala na korektê danego dokumentu. 


Po wybraniu tej opcji na ekranie uka¿e siê lista zawieraj¹ca tylko kluczowe informacje danego dokumentu tj. kod i nazwê powiatu - kod i nazwê gminy - kod i nazwê typu szko³y - numer dokumentu - kod i nazwê organu prowadz¹cego szko³ê - status gminy - kod i okreœlenie gdzie znajduje siê szko³a. Na dole ekranu pojawi siê komunikat informuj¹cy, ¿e po wybraniu 


- klawisza  ‘w’  uzyskamy wydruk listy wprowadzonych dokumentów,


- klawisza  ‘u’  mo¿emy usun¹æ b³êdny dokument,


- klawisza ‘k’  dokonaæ korekty klucza unikalnego czyli takich pozycji jak :


                        kod powiatu, kod gminy, typ szko³y, organ prowadz¹cy, gdzie znajduje


                        siê szko³a, regon, numer kolejny dokumentu.


Poruszaj¹c siê strza³kami w górê, w dó³ lub w bok mo¿na dokonaæ wyboru konkretnego dokumentu. Po naciœniêciu klawisza Enter otrzymamy mo¿liwoœæ obejrzenia ca³ego dokumentu lub naniesienia ewentualnych korekt. Po przejœciu wszystkich pozycji (co mo¿e nast¹piæ po u¿yciu klawisza Page Down) na dole ekranu uka¿e siê menu:





Przejœcie do dzia³u 2,3,4, Nastêpny dokument, Wydruk dokumentu, Usuwanie,  Menu 








Przejœcie do dzia³u 2,3,4 - przegl¹danie dzia³u 2,3 i 4 z mo¿liwoœci¹ naniesienia korekty. Po przejœciu wszystkich pozycji (co mo¿e nast¹piæ po u¿yciu klawisza Page Down)  pojawi¹ siê nastêpuj¹ce mo¿liwoœci:


          -   Przejœcie do dzia³u 5,6,7 - udostêpnia rejestrowanie dalszych informacji tzn. 


             dotycz¹cych dzia³u  5, 6  i  7.


- Nastêpny dokument


                                  - Powrót do dzia³u 2,3,4 - pozwala powróciæ do dzia³u 2,3 i 4     


- Menu - powrót do menu g³ównego


        -    Powrót do dzia³u 1 - pozwala powróciæ do dzia³u 1 ( jest mo¿liwoœæ  naniesienia korekt)


          -    Nastêpny dokument - przejœcie do wprowadzania nastêpnego dokumentu


          -    Menu - powrót do menu g³ównego


Nastêpny dokument - funkcja ta umo¿liwia przejœcie do nastêpnego dokumentu. 


Wydruk dokumentu - pozwala na wydrukowanie wybranego dokumentu.


Usuwanie - Opcja ta s³u¿y do usuniêcia z bazy aktualnie wyœwietlonego dokumentu. 


                    Po wybraniu tej opcji na ekranie uka¿e siê pytanie: TAK, NIE.


                    Wciœniêcie klawisza Enter na podœwietlonym TAK spowoduje usuniêcie 


                    aktualnie wyœwietlonego dokumentu. Wciœniêcie klawisza Enter na


                    podœwietlonym klawiszu NIE spowoduje wyjœcie z funkcji bez usuniêcia 


                    formularza.


Menu     -  wybranie tej opcji spowoduje powrót do menu g³ównego.





Klawisz Page Down umo¿liwia jednoczesne przejœcie wszystkich pozycji na ekranie


bez koniecznoœci potwierdzania ka¿dego aktywnego pola ekranu.





WYDRUKI


Funkcja ta tworzy dokumenty zbiorcze na podstawie wprowadzonych dokumentów na poziomie gminy, powiatu oraz województwa.


Po wybraniu odpowiedniej opcji:


-   dokument zbiorczy dla gminy otrzymujemy listê gmin dla których s¹ sporz¹dzone dokumenty zbiorcze. Po wybraniu konkretnej gminy ( po potwierdzeniu klawiszem Enter) otrzymujemy dokument sumaryczny ze wszystkich szkó³ (placówek) znajduj¹cych siê w danej gminie i których organem prowadz¹cym jest gmina lub zwi¹zek komunalny. 


-   dokument zbiorczy dla powiatu otrzymujemy listê powiatów dla których s¹ sporz¹dzone dokumenty zbiorcze. Po wybraniu konkretnego powiatu otrzymujemy dokument sumaryczny ze wszystkich szkó³ (placówek) dla których organem prowadz¹cym jest dany powiat.


-   dokument zbiorczy dla samorz¹du wojewódzkiego otrzymujemy dokument sumaryczny ze wszystkich szkó³ (placówek) dla których organem prowadz¹cym jest samorz¹d wojewódzki.


-    dokument zbiorczy dla województwa daje mo¿liwoœæ uzyskania dokumentu sumarycznego ze wszystkich jednostek ca³ego województwa oraz dokumentów zbiorczych dla poszczególnych organów prowadz¹cych a tak¿e typów szkó³ wystêpuj¹cych w danym województwie.


Przy wszystkich wydrukach wystêpuje mo¿liwoœæ wyboru drukarki. Oprócz wydruku, w katalogu EN308 tworz¹ siê zbiory tekstowe en3????.txt.





W przypadku niemo¿noœci uzyskania programowo wydruku ( np. inna strona kodowa drukarki ) program umo¿liwia tworzenie zbiorów tekstowych do drukowania bezpoœrednio pod WINDOWS. 


Wówczas nale¿y wybraæ funkcjê „Tworzenie zbioru tekstowego do drukowania pod Windows”, która utworzy w katalogu EN308 odpowiedni zbiór tekstowy :


-   EN3gmina.txt  dokument zbiorczy dla wybranej gminy,


-   EN3tpow.txt dokument zbiorczy dla wybranego powiatu,


-   EN3twojs.txt dokument zbiorczy dla samorz¹du wojewódzkiego,


-   EN3twoj.txt dokument zbiorczy dla wszystkich szkó³ (placówek) ujêtych w danym województwie,


-   EN3twoj1.txt dokument zbiorczy dla poszczególnych typów szkó³ w ramach danego województwa,


- EN3twoj2.txt dokument zbiorczy dla poszczególnych organów prowadz¹cych w ramach danego województwa.


Po wyjœciu z programu EN308 nale¿y wybraæ kolejno:   


                              Mój Komputer( Dysk C( folder EN308 (EN3?????.txt 


Wyœwietli siê wówczas wybrany dokument, który mo¿na wydrukowaæ na drukarce lokalnej.


Uzyskane zbiory tekstowe mo¿na formatowaæ  poprzez  zmianê marginesów, czcionki itp. Proponowane wielkoœci :  rozmiar czcionki – 8, czcionka – Courier New, styl czcionki -  normalny.





LICZBA  WPROWADZONYCH  ETATÓW 


Dziêki tej funcji mo¿emy uzyskaæ na ekranie  informacje o iloœci wprowadzonych do zbioru  etatów nauczycielskich w rozbiciu na organy prowadz¹ce szko³y (placówki). Jest wówczas mo¿liwoœæ sprawdzenia czy wszystkie szko³y zosta³y prawid³owo zakwalifikowane. 





KONTROLA DOKUMENTÓW 


Kontrola dokumentów ma na celu wychwycenie ewentualnych nieprawid³owoœci które mog¹ pojawiæ siê na etapie wprowadzania informacji do bazy komputerowej. Funkcja ta pe³ni równie¿ rolê informacyjn¹. Badaj¹c zale¿noœci miêdzy poszczególnymi wielkoœciami zawartymi w dokumencie, w przypadku stwierdzenia wyraŸnych b³êdów, podaje stosowne komunikaty. Sprawdza te¿ wyst¹pienie wszystkich gmin i powiatów w ramach danego województwa. Kontrola dokumentów jest przystosowana do przeprowadzenia na poziomie danej jednostki samorz¹du terytorialnego lub  ca³ego województwa. Wyniki kontroli s¹ przekazane w formie wydruku jak równie¿ zbioru tekstowego o nazwie en3kon.txt  (który umieszczony bêdzie po wykonaniu kontroli w folderze EN308 )





£¥CZENIE  ZBIORÓW


Funkcja ta umo¿liwia po³¹czenie zbiorów, znajduj¹cych siê na dyskietkach, zawieraj¹cych zarejestrowane dokumenty w gminach (jednostkach) lub z innego stanowiska komputerowego. Jest tak¿e mo¿liwoœæ ³¹czenia dokumentów zapisanych na dysku w okreœlonym folderze. W programie nale¿y podaæ nazwê folderu i miejsce gdzie siê znajduje np. c:\nazwa lub d:\nazwa katalogu\nazwa podkatalogu. Nazwy folderów nie mog¹ mieæ wiêcej ni¿ 8 znaków. Nazwa zbioru do ³¹czenia pozostaje bez zmiany en3j.dbf . Nazwy tej nie nale¿y umieszczaæ przy nazwie folderu.


Program dokonuje kontroli dopisywanych informacji. Tzn. je¿eli w zbiorze znajduj¹cym siê na dysku twardym w folderze C:\EN308 nie ma dokumentów znajduj¹cych siê w zbiorze dopisywanym to informacje  zostan¹ dopisane. W przypadku znalezienia w zbiorze dopisywanym dokumentu, który wystêpuje ju¿ w zbiorze „g³ównym” wówczas informacja na dysku twardym zostanie nadpisana (zamieniona) na dane znajduj¹ce siê w zbiorze dopisywanym.


Funkcja ta mo¿e s³u¿yæ równie¿ do odtwarzania informacji z dyskietki w przypadku uszkodzenia zbioru na dysku twardym.





ARCHIWOWANIE  ZBIORÓW


Funkcja ta s³u¿y do przegrywania wprowadzonych danych na dyskietkê lub na kilka dyskietek w zale¿noœci od wielkoœci utworzonego zbioru, w celu zabezpieczenia informacji przed ewentualn¹ awari¹ komputera, jak równie¿ w celu stworzenia kopii zarejestrowanych dokumentów na dyskietkê (dyskietki).





ZEROWANIE  BAZY


Funkcja powoduje usuniêcie wszystkich zarejestrowanych dokumentów !. Mo¿e byæ przydatna wówczas gdy nast¹pi potrzeba ponownego wprowadzania dokumentów dotycz¹cych innego okresu sprawozdawczego.





WYJŒCIE  Z  SYSTEMU


Jest to jedyne prawid³owe wyjœcie z programu do systemu operacyjnego.





W przypadku pojawienia siê pytañ lub niejasnoœci dotycz¹cych obs³ugi programu komputerowego prosimy o kontakt.


                                                                                  Centrum Informatyczne Edukacji


                                                                                      tel. (0-22)  34  74 126


                                                                                      Alicja Radziejewska





�
Wykaz typów szkó³ ujêtych w EN3 2008r.


Kod�
Nazwa pe³na�
�
00�
Oddzia³y zerowe�
�
01�
Przedszkola ( w tym z oddzia³ami integracyjnymi )�
�
02�
Przedszkola specjalne�
�
03�
Szko³y podstawowe�
�
04�
Szko³y podstawowe specjalne�
�
05�
Szko³y podstawowe z oddzia³ami integracyjnymi ( w tym integracyjne )�
�
06�
Szko³y podstawowe z oddzia³ami sportowymi�
�
07�
Szko³y podstawowe sportowe�
�
08�
Szko³y podstawowe mistrzostwa sportowego�
�
09�
Szko³y podstawowe artystyczne�
�
10�
Szko³y podstawowe dla doros³ych�
�
11�
Gimnazja�
�
12�
Gimnazja specjalne ( w tym specjalne z oddzia³ami przysposabiaj¹cymi  do pracy )�
�
13�
Gimnazja z oddzia³ami integracyjnymi ( w tym integracyjne )�
�
14�
Gimnazja z oddzia³ami sportowymi�
�
15�
Gimnazja z oddzia³ami dwujêzycznymi�
�
16�
Gimnazja z oddzia³ami przysposabiaj¹cymi  do pracy�
�
17�
Gimnazja sportowe�
�
18�
Gimnazja mistrzostwa sportowego�
�
19�
Gimnazja artystyczne�
�
20�
Gimnazja dla doros³ych�
�
21�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne�
�
22�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne specjalne�
�
23�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne z oddzia³ami integracyjnymi ( w tym integracyjne )�
�
24�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne z oddzia³ami sportowymi�
�
25�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne z oddzia³ami dwujêzycznymi�
�
26�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne sportowe�
�
27�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne mistrzostwa sportowego�
�
28�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne artystyczne�
�
29�
Szko³y ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne rolnicze i leœne�
�
30�
Placówki opiekuñczo-wychowawcze i oœrodki adopcyjno-opiekuñcze�
�
31�
Placówki artystyczne - ogniska artystyczne �
�
32�
Placówki kszta³cenia ustawicznego i placówki kszta³cenia praktycznego�
�
33�
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