Warszawa, 2008-08- %

MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ

SEKRETARZ STANU
DS-WPZN-AK-0311-121-1/08

Marszaltkowie, Starostowie,
Prezydenci, Burmistrzowie
oraz Wéjtowie

Saomoiuns Pou a0 )
uprzejmie informuje, iz stosownie do:

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2007 r. w sprawie
programu badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2008 (Dz. U. Nr 210,
poz. 1521 ze zm.)

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy sprawozdawczych, objasnien co do sposobu ich
wypelniania oraz wzoréw kwestionariuszy i ankiet statystycznych stosowanych w
badaniach statystycznych ustalonych w programie badan statystycznych statystyki
publicznej na rok 2008 (Dz. U. Nr 36, poz. 202 ze zm.)

takze w biezacym roku jednostki samorzadu terytorialnego zobowiazane sa do
sporzadzenia sprawozdania EN-3 o stanie zatrudnienia w przedszkolach, szkotach i
placowkach wg stanu na dzien 10 wrze$nia 2008 r.

Majac na wzgledzie wagg zagadnienia pozwolg¢ sobie przypomnie¢ kilka
podstawowych zasad niezbednych do stosowania przy wypetnianiu sprawozdania:

1) Do sporzadzenia sprawozdania EN-3 zobowiazane sa wylacznie szkoty i placowki
o$wiatowe publiczne, prowadzone przez jednostki samorzadu terytorialnego, w tym
rowniez publiczne placéwki opiekunczo — wychowawcze oraz w o$rodki adopcyjno-
opiekuncze. Nie sporzadza si¢ natomiast sprawozdan dla szkoét i placowek prowadzonych
przez osoby fizyczne lub prawne nie bedace jednostkami samorzadu terytorialnego, w
tym réowniez dla szkol i placowek publicznych prowadzonych przez te podmioty.
Podobnie jak w latach ubiegtych nie sporzadza si¢ réwniez sprawozdan dla szkot i
placowek zlikwidowanych przed dniem 10 wrzesnia br.



2) W stosunku do roku ubieglego w formularzu sprawozdania EN-3 nie wprowadzono
zmian. Utrzymano w Dzial 1A i Dzial 2A. W Dziale 1A sprawozdania nalezy wykazaé
wylacznie tych nauczycieli, ktorzy zostang przeszeregowani ptacowo z dniem 1 stycznia,
czyli t¢ grupe nauczycieli, ktdra ztozyta wnioski o podj¢cie postgpowan egzaminacyjnych
i kwalifikacyjnych w okresie od 1 lipca do 31 pazdziernika 2008 r. — na podstawie art. 9b
ust. 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z p6zn. zm.). Dziat ten nie dotyczy natomiast nauczycieli przeszeregowywanych
w calym nastgpnym roku kalendarzowym. Natomiast Dzial 2A dotyczy nauczycieli
(wychowawcéw), zatrudnionych w przedszkolu, szkole, placéwce, ktorzy deklarujg
rozwigzanie stosunku pracy w okresie od dnia 11 wrzesnia danego roku kalendarzowego
do dnia 31 grudnia nastgpnego roku kalendarzowego w zwiazku z osiagnigciem wieku
emerytalnego lub na podstawie uprawnien do wczesniejszej emerytury. Nauczycieli w
tym dziale nalezy wykaza¢ w przeliczeniu na etaty w dniu sporzadzania formularza EN-3,
czyli wg stanu na 10 wrzesnia 2008r. nie nalezy wykazywa¢ w Dziale 1 sprawozdania
osoOb zatrudnionych na podstawie art. 7 ust. 1a ustawy o systemie o$wiaty, Swiadczacych
prac¢ na podstawie umow cywilnoprawnych lub zatrudnionych w firmach $§wiadczacych
ustugi dla szkoty.

3) Z uwagi na konieczno$¢ uzyskania poprawnych danych liczbowych beda one
szczegotowo weryfikowane, w tym pordwnywane z poprzednimi latami. W przypadku
nauczycieli zatrudnionych w szkotach wchodzacych w sktad zespotu szkoét, sprawozdanie
pozostawiono w niezmienionej formule, co umozliwia identyfikacj¢ liczby nauczycieli w
poszczeg6lnych typach szkol. W sytuacji, gdy w zespole wystepuja rozne typy szkol, dla
celow statystycznych nalezy sporzadzi¢ odrgbne sprawozdanie dla kazdego z tych typow.
Natomiast dyrektora nalezy wykaza¢ w jednej ze szk6t wehodzacych w sklad zespotu.

4) Niezbedne jest terminowe przekazywanie sprawozdan do wlasciwych kuratoriow
o$wiaty. Zgodnie z trybem obiegu sprawozdania EN-3 przedszkola, szkoly i placowki
oSwiatowe przekazuja wypelniony i potwierdzony formularz sprawozdania do
wlasciwego organu prowadzacego (jednostki samorzadu terytorialnego) w terminie do
dnia 12 wrzesnia br. Natomiast organ prowadzacy wprowadza, zebrane z prowadzonych
przez siebie przedszkoli, szkét i placowek, na nosnik magnetyczny dane 1 wraz z
potwierdzonym wydrukiem zbiorczym i dokumentami jednostkowymi poszczego6lnych
szk6t (placowek) przekazuje w terminie do dnia 22 wrzesnia br. do wlasciwego
kuratorium o$wiaty.

5) Przy wypehianiu formularza nalezy kierowaé si¢ wyjasnieniami zawartymi w formie
przypisow do sprawozdania oraz wskazéwkami podanymi w przedmiotowym pismie. W
zakresie pojawiajacych si¢ watpliwosci merytorycznych mozna zwracaé si¢ rowniez do
kuratoriéw oswiaty.

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o wnikliwg analiz¢ przekazywanych danych. Jak
wynika z analizy sprawozdan z poprzednich lat szereg bledow najczesciej wynika z
niepoprawnego wprowadzania danych sprawozdania na nos$niki, dotyczy to m.in. typu
szkoly  (placowki), organu prowadzacego (gmina, powiat, Wwojewddztwo),
wprowadzanych liczb po przecinku, dokonywanych korekt na zbiorach. Przypominam, iz
program sprawozdania EN-3 umozliwia sprawdzanie pod katem ewentualnych bledow



zarOwno podczas wprowadzania danych na nos$nik magnetyczny, jak réwniez po
wprowadzeniu wszystkich danych — na poziomie calej jednostki samorzadu
terytorialnego. Szczegdtowe informacje w tej kwestii zawiera instrukcja uzytkowania
programu. Pragn¢ w tym miejscu podkresli¢, iz ewentualne korekty sprawozdania
przeprowadzane sa wylacznie w kuratoriach os$wiaty, do ktérych mozna zwraca¢ si¢ do
czasu ostatecznego zamknigcia bazy sprawozdania w Ministerstwie (pazdziernik-
listopad). Oznacza to, iz nie wadliwe jest przesytanie korekt do MEN bezposrednio przez
samorzady, jak réwniez dokonywanie ich w grudniu i pézZnie;j.

W konsekwencji upowszechniania si¢ internetu w roku 2008 rezygnujemy z
odrgbnego wysylania programu do kazdej JST. Przedmiotowe pismo, formularz
sprawozdania 1 program z instrukcja uzytkowania bedzie mozna znalezé na stronach
internetowych Ministerstwa Edukacji Narodowe;j: http://www.men.gov.pl
/komunikaty). W przypadku wystapienia watpliwosci merytorycznych dodatkowe
wyjasnienia mozna uzyska¢ we wiasciwym kuratorium o$wiaty, a w zakresie programu
komputerowego pod adresem internetowym — Alicja@men.gov.pl lub pod nr tel. (0-
prefiks -22) 347-41-26.

2 Wmmm

SEKRETARZ SIANU

Krystyna Szumilas
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Departament Strategii
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny
EN_ 3 nad szkola (placowka)
Niwnor Wontytiacyjay - REGON Sprawozdanie o stanie zatrudnienia Przekazaé/wysta¢ w terminie do dnia 12
w dniu 10.09.....r. wrzesnia
Typ szkoly (placowki): *
2 |Organ prowadzacy szkolg (placowke): *
W miescie powyzej 5 tys. mieszkaficow 1
Szkola (placowka) jest: © W mieécie do 5 tys. mieszkaficow
Na wsi
Wojewodztwo: Powiat: IGmina:

a) Nalezy wpisa¢ odpowiedni typ szkoly (placowki) uwzgledniajac podziat na: przedszkola, szkoly podstawowe, gimnazja, szkoly ponadpodstawowe i
ponadgimnazjalne, w tym specjalne, z oddzialami integracyjnymi, sportowymi, dwujezycznymi i przysposabiajacymi do pracy, integracyjne, rolnicze, lesne,
sportowe, mistrzostwa sportowego oraz artystyczne, placowki o§wiatowo-wychowawcze w tym szkolne schroniska mtodziezowe, placowki artystyczne -
ogniska artystyczne, placowki ksztalcenia ustawicznego i placéwki ksztalcenia praktycznego oraz osrodki doksztalcania i doskonalenia zawodowego,
milodziezowe osrodki wychowawcze, mtodziezowe ofrodki socjoterapii, specjalne osrodki wychowawcze i specjalne osrodki szkolno-wychowawcze (dla
szkot funkcjonujacych w ramach oérodka nalezy sporzadzi¢ odrgbne sprawozdanie wedtug whasciwego typu z odpowiednim zaznaczeniem tej informacji),
bursy, domy wezasow dziecigeych, internaty, placowki opiekuriczo-wychowawcze oraz osrodki adopeyjno-opiekuricze (w rozumieniu ustawy o pomocy
spolecznej), poradnie psychologiczno-pedagogiczne w tym poradnie specjalistyczne, zaklady ksztalcenia i placéwki doskonalenia nauczycieli, biblioteki
pedagogiczne, kolegia pracownikéw shuzb spotecznych

R Nalezy wpisaé¢: odpowiedniego ministra, samorzad wojewddztwa, powiat, gming lub zwiazek komunalny. Wythiszczona ramka dotyczy szkét (placowek),
dla ktérych organem prowadzacym jest gmina lub zwigzek komunalny. Nalezy wpisa¢ whasciwe oznaczenie: M - gminy o statusie miasta, MGm - miasta-
gminy, Gm - gminy wiejskiej, Z - zwiazek komunalny.

9 Nalezy zakresli¢ wlasciwy prostokat 1, 2 lub 3.

DZIAL 1. LICZBA NAUCZYCIELI PELNOZATRUDNIONY CH I NIEPELNOZATRUDNIONYCH WEDLUG POZOMU WYKSZTALCENIA
I STOPNIA AWANSU ZAWODOWEGO

Liczba nauczycieli

Wyszczegélnienie 2
i y (ruli.g;*jl?s ) stazysta kontraktowy mianowany dyplomowany
0 1. 2. 3, 4. 5.

Tytut zawodowy magistra z 1.|a)
przygotowaniem pedagogicznym

Tytut zawodowy magistra bez
przygotowania pedagogicznego, |3-|a)
tytut zawodowy licencjata
(inZyniera) z przygotowaniem

pedagogicznym

Tytut zawodowy licencjata
(inzyniera) bez przygotowania
pedagogicznego, dyplom 5.]a)
ukonczenia kolegium

nauczycielskiego,
nauczycielskiego kolegium
jezykoéw obcych
6.|b)
Pozostate kwalifikacje Lly
8.|b)

a) Nalezy podac¢ liczbg nauczycieli pelnozatrudnionych.

b) Nalezy poda¢ liczbg nauczycieli niepetnozatrudnionych w przeliczeniu na pelne etaty, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Nauczycieli uzupelniajacych etat zgodnie z art.22 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674) nalezy
uwzgledni¢ w podstawowym migjscu pracy.



DZIAL 1A. LICZBA NAUCZYCIELI (WYCHOWAWCOW), KTORZY ZOSTANA PRZESZEREGOWANI Z DNIEM 1 STYCZNIA NASTEPNEGO ROKU

KALENDARZOWEGO.
Wyszczego6lnienie Liczba oséb ¥
0. 1.
nauczyciel stazysta 1.
nauczyciel kontraktowy 2.
nauczyciel mianowany 3.

¥ Nalezy podaé liczbg nauczycieli skladajacych wnioski o podjecie postgpowari kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych w okresie od 1.07. do 31.10., na podstawie art 9b ust. 3a ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
Nalezy poda¢ liczbe osob, przeliczajac nauczycieli niepelnozatrudnionych na pelne etaty, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Stopien awansu zawodowego nalezy okreslié na dzien zlozenia wniosku.

DZIAL 2. LICZBA NAUCZYCIELI (WYCHOWAWCOW), DOTYCHCZAS ZATRUDNIONYCH W PRZEDSZKOLU, SZKOLE, PLACOWCE, Z KTORYMI W
OKRESIE OD DNIA 1.06. DO 10.09. ROZWIAZANO STOSUNEK PRACY, PRZENIESIONO W STAN NIECZYNNY BADZ DO INNEJ SZKOLY, PLACOWKL

Wyszczegolnienie Liczba oséb ¥
0 I

przebywajacy w stanie nieczynnym 1.
W :yd?; azr; :;;Z:;wy nauczyciele zatrudnieni na podstawie mianowania 2

1982r. - Kana nauczyciele zatrudnieni na podstawie umowy na czas nie
Nauczyciela okreslony 3,
na podstawie porozumienia stron lub na skutek wypowiedzenia 4.

2 ktérymi rozwiazano stosunek pracy | W OParciu o wniosek wynikajacy z mozliwosci skorzystania z uprawnien do

NAUCZYCIELE da e wczesniejszej emerytury N
W oparciu 0 umowe o zatrudnieniu na czas okreslony 6.
w zwiazku z osiagnigciem wieku emerytalnego 7
z innych przyczyn 8.
przeniesieni do innego przedszkola, szkoly, placowki 9.

Y Nalezy podac liczbg osob, przeliczajac nauczycieli niepetnozatrudnionych na pelne etaty, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

DZIAL 2 A. LICZBA NAUCZYCIELI (WYCHOWAWCOW), ZATRUDNIONYCH W PRZEDSZKOLU, SZKOLE, PLACOWCE, KTORZY DEKLARUJA

ROZWIAZANIE STOSUNKU PRACY W OKRESIE OD DNIA 11.09. DANEGO ROKU KALENDARZOWEGO DO 31.12. NASTEPNEGO ROKU

KALENDARZOWEGO W ZWIAZKU Z OSIAGNIECIEM WIEKU EMERYTALNEGO LUB W OPARCIU O WNIOSEK WYNIKAJACY Z MOZLIWOSCI

SKORZYSTANIA Z UPRAWNIEN DO WCZESNIEJSZEJ EMERYTURY.

Wyszczegdlnienie Liczba oséb ®
0 1.

w okresie od 11.09. do 31.12. danego roku kalendarzowego 1.

Nauczyciele, ktorzy deklaruja rozwigzanie stosunku pracy w

SWIRESLZ OMABLIRCICI ang ku}er‘nerytalnego‘ Jubw SEREELE w okresie od 1.01. do 31.08. nastgpnego roku kalendarzowego 2.

wniosek wynikajacy z mozliwosci skorzystania z uprawnien do
wczesniejszej emerytury

w okresie od 01.09. do 31.12. nastgpnego roku kalendarzowego 3.

¥ Nalezy poda¢ liczbg 0séb, przeliczajac nauczycieli niepelnozatrudnionych na pelne etaty, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

DZIAL 3. TYGODNIOWA LICZBA GODZIN PONADWYMIAROWYCH I REALIZOWANYCH W RAMACH PODWYZSZONEGO PENSUM.

Wyszczegolnienie Liczba godzin
0 1
Tygodniowa liczba godzin ponadwymiarowych w danym przedszkolu, szkole (placowce) 1
Laczna liczba godzin realizowanych przez nauczycieli w ramach podwyzszonego pensum ') 2.

*) Nalezy poda¢ laczna liczbe godzin realizowanych ponad tygodniowy obowiazkowy wymiar okreslony w art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

DZIAL 4. LICZBA NAUCZYCIELI REALIZUJACYCH PODWYZSZONE PENSUM W MYSL PRZEPISOW ART. 42 UST. 4a USTAWY Z DNIA 26 STYCZNIA 1982

r. - KARTA NAUCZYCIELA.

Wyszczegdlnienie

Liczba os6b

0

1.

Nauczyciele realizujacy podwyzszone pensum 1




DZIAL 5. NAUCZYCIELE (WYCHOWAWCY) UPRAWNIENI DO OTRZYMYWANIA DODATKU FUNKCYJNEGO ORAZ DODATKI FUNKCYJNE W
ZLOTYCH.

Lacznie wyplacone i prognozowane wyplaty dodatkéw brutto w

Wyszezegglsienie Liezba os6b ” zlotych w okresie sprawozdawczym od 1.01. do 31.12.
0 1; 2

Dyrektor 1.
Wicedyrektor 2
Kierownik (lub inne stanowi§ko kierownicze przewidziane w 3
statucie szkoty) .
Zastgpca kierownika 4.
Wychowawca klasy S5:
Doradca metodyczny lub nauczyciel konsultant 6.
Opiekun stazu T

*) Nalezy poda¢ przecietng liczbg 0séb uprawnionych do dodatkéw funkeyjnych z tytulu powierzonych stanowisk lub sprawowanych funkcji dodajac do siebie liczby oséb w
poszczegolnych miesiacach okresu sprawozdawczego od 1.01....r. do 31.12....r. i nastgpnie uzyskany wynik podzieli¢ przez liczb¢ miesigcy okresu sprawozdawczego tj. przez 12.
Otrzymany wynik nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

DZIAL 6. NAUCZYCIELE (WYCHOWAWCY) UPRAWNIENI DO OTRZYMYWANIA DODATKOW SOCJALNYCH ORAZ DODATKI SOCJALNE W
ZELOTYCH.

— otwad | e m s ity o
0 1. 2.
Dodatek wiejski 1.
Dodatek mieszkaniowy 2

" Nalezy podaé przecigtna liczbg osob uprawnionych do dodatkéw socjalnych dodajac do siebie liczby 0séb w poszezegélnych miesiacach okresu sprawozdawczego od 1.01.....r.
do 31.12....r.1 nastepnie uzyskany wynik podzieli¢ przez liczbe miesigcy okresu sprawozdawczego tj. przez 12. Otrzymany wynik nalezy podaé z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

DZIAL 7. ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIA PRACOWNIKOW NIEBEDACYCH NAUCZYCIELAMI W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM OD 1.01.DO
3L12..r.

Wyszczegolnienie Ogolem
0 1.

Przecigtna liczba zatrudnionych ¥ 1.

w tym: przecigtna liczba zatrudnionych w miesigcu sierpniu 2

Lacznie wyplacone oraz Ogotem (wiersz 3 = wiersz 4 + wiersz 5) 3.

prognozowane do wyplaty

wynagrodzenia brutto (po W dzeni b

zaokragleniu do petnego ynagrodzenia osobowe 4
zlotego w okresie y

sprawozdawczym) Dodatkowe wynagrodzenie roczne 5.

*) Nalezy poda¢ przecigtna liczbe zatrudnionych przeliczajac niepelnozatrudnionych na pelne etaty, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku, przy czym:

1) przecigtna liczbe zatrudnionych w okresie sprawozdawczym od 1.01.....r. do 31.12....r. nalezy obliczy¢ dodajac do siebie wyliczone zgodnie z pkt 2 przecietne liczby
zatrudnionych w poszczegolnych miesigcach okresu sprawozdawczego i uzyskany wynik dzielac przez liczbe miesigcy okresu sprawozdawczego tj. przez 12;

2) przecigtng liczbe zatrudnionych w miesiacu nalezy obliczy¢ dodajac do siebie polowe stanu zatrudnienia w pierwszym i ostatnim dniu miesiaca oraz stan zatrudnienia w 15 dniu
miesiaca i uzyskany wynik dzielac przez 2.

(imig, ﬂa?WiSkO i telefm? osoby, ktéra (miejscowos¢, data) (pieczatka imienna i podpis osoby dziatajacej w imieniu
sporzadzita sprawozdanie) sprawozdawcy)

OBJASNIENIA I TRYB OBIEGU SPRAWOZDANIA

1. Sprawozdanie sporzadzaja: przedszkola, szkoly podstawowe, gimnazja, szkoly ponadpodstawowe i ponadgimnazjalne , w tym specjalne, z oddzialami integracyjnymi, sportowymi,
dwujezycznymi i przysposabiajacymi do pracy, integracyjne, rolnicze, lesne, sportowe, mistrzostwa sportowego oraz artystyczne, placowki oswiatowo-wychowawcze w tym szkolne
schroniska mlodziezowe, placéwki artystyczne-ogniska artystyczne, placowki ksztalcenia ustawicznego i placéwki ksztalcenia praktycznego oraz osrodki doksztalcania i
doskonalenia zawodowego, mlodziezowe osrodki wychowawcze, mlodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne osrodki wychowawecze i specjalne osrodki szkolno - wychowawcze,
bursy, domy wczaséw dziecigcych, internaty, placoéwki opiekuriczo - wychowaweze i osrodki adopcyjno-opiekuricze, poradnie psychologiczno-pedagogiczne w tym poradnie
specjalistyczne, zaklady ksztalcenia i placowki doskonalenia nauczycieli, biblioteki pedagogiczne, kolegia pracownikéw stuzb spolecznych - prowadzone przez organy administracji
rzadowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Wymienione w ust. 1 przedszkola, szkoly (zaklady, placéwki) sporzadzaja sprawozdanie w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przesylaja do organu prowadzacego szkolg
(zaklad, placowke) w terminie do 12 wrzesnia.

3. Organy prowadzace przedszkola, szkoly (zaklady, placowki) przeprowadzaja analiz¢ poprawnosci danych liczbowych zawartych w sprawozdaniach, wprowadzaj je zgodnie z
otrzymanym programem na nos$niki magnetyczne, nastepnie przesylaja je:

1) w odniesieniu do przedszkoli, szkét (zaktadow, placéwek) prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego - do wlasciwego kuratorium o$wiaty, w terminie do 22
wrzesnia,

2) w odniesieniu do przedszkoli, szkét (zakladow, placowek) prowadzonych przez organy administracji rzadowej do - Ministerstwa Edukacji Narodowej - Departamentu Strategii, w
terminie do 30 wrzesnia.

4. Kuratoria o$wiaty, na podstawie przekazanych danych i zgodnie z otrzymanym programem, sporzadzaja sprawozdania zbiorcze dla kazdego typu przedszkoli, szkét (zakladow,
placowek) wymienionych w czgsci adresowej formularza, nastepnie przesylaja je do Ministerstwa Edukacji Narodowej - Departamentu Strategii w terminie do 30 wrzesnia.



